附件3                   黄冈师范学院2019年本科教育教学监测数据采集填报工作进度和主要内容

	工作阶段
	起始时间
	主要内容

	数据采集填报准备工作
	2019年10月8日-10月25日
	1、 制定出台教学基本状态数据采集填报工作方案, 明确工作要求，采集填报的基础数据，采集填报的思路和方法。

2、 组织召开教育教学监测态数据库采集填报工作动员和协调部署会议。

3、 学校教学质量监测与评估中心将采集所需要的《高等教育质量监测国家数据平台数据填报操作指南20190826.pdf》、《国家数据平台填报表格2019版变化情况汇总20190903》等文件在工作QQ群进行发布和共享。

	校内平台模拟填报
	2019年10月26日-11月9日
	1、 初始化校内思迈特教育教学监测态数据库，为责任部门建立和分配填报用户账号，并赋予相应表格的访问权限。
2、教务处协助教学质量监测与评估中心对责任部门进行系统填报培训，《平台数据填报指南》共享电子版，不单独打印，各单位根据自己需要自行打印相关部分。

3、各相关采集责任部门录入学校数据中的“基础数据”（9个表格10月30日前完成，不能有任何延误）。

4、责任部门录入其他数据（不能有任何延误）。

	校内平台校验反馈
	2019年11月10日-11月19日
	1、 将数据提交校内思迈特数据平台。2、校内数据平台校验、反馈。3、将校内反馈信息提交校领导审阅。4、讨论制定需要整改的数据内容，并反馈到相关责任单位。5、相关责任单位重新组织填报校内数据平台。6、将重新填报的数据信息重新校验。7、将校验后的数据提交校领导审核。

	上传国家数据平台
	2019年11月20日-11月30日
	1、将学校审核通过的数据打包导入国家数据平台

	数据采集填报总结、质量报告编写
	2019年12月1日-12月20日
	1、教学质量监测评与评估中心整理数据采集工作文件和资料。

2、采集填报工作总结。
3、组织相关部门编写教学质量报告，提交学校领导审核，并上传和发布。


注：校内平台模拟填报（2019年10月26日-11月9日）基础数据表中的数据要作为数据字典被其他表格数据关联调用，需要在该阶段优先录入系统中，并确保关键字段不修改。具体安排如下：
（1）基础数据录入时间：“表1-3学校相关行政单位”和“表1-4学校教学科研单位”于10月26日之前完成录入。“表1-5-1专业基本情况”、“表1-5-2专业大类情况表”，于10月27日之前完成。“表1-6-1教职工基本信息”、“表1-6-2外聘教师基本信息”、“表1-7本科生基本情况”、“表1-8-1本科实验场所”、 “表1-8-2 本科生科研基地”于10月30日之前完成。

（2）其余数据采集时间：其余采集表于11月9日之前完成。

所有采集表均需校验通过并由表格责任部门审核。根据我校情况，学校基本信息中我校不必填写“表1-4-1临床教学基地（医科专用、时点）”、“表1-5-2专业大类情况（时点）”、“表1-6-4附属医院师资情况（医科专用、时点）”。其他不填表格见任务分解表。
